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Hal. i 

LEMBAR IDENTIFIKASI 

 

UNIVERSITAS BRAWIJAYA 

...<kode dokumen sesuai tata 

coding dokumen>... 

...<tanggal pengesahan>... 

PENGAJUAN PEMBIMBING 
...<urut revisi>... 

Halaman ..... dari ..... 

 

 

 

 

 

 

PENGAJUAN PEMBIMBING 

 

 

 

 

 

 

Proses 
Penanggungjawab Tanggal 

Nama Jabatan Tandatangan  

1. Perumusan Fandik Nurkijanto, S.Pd. 
Koordinator 

Administrasi 
  

2. Pemeriksaan 
Cahyo Prayogo, SP., MP., 

Ph.D. 

Sekretaris 

Program 
  

3. Persetujuan Prof. Dr. Ir. Soemarno, MS. Ketua Program   

4. Penetapan 
Prof. Dr. Ir. Nuhfil Hanani 

AR., MS. 
Dekan   

5. Pengendalian Dr. Ir. Sudarto, MS. Ketua GJM   

 

 



 

Hal. ii 

DAFTAR ISI 

 

LEMBAR IDENTIFIKASI --------------------------------------------------------------------------- i 

DAFTAR ISI ------------------------------------------------------------------------------------------- ii 

A. Tujuan ---------------------------------------------------------------------------------------------- 1 

B. Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait ------------------------------------------------------ 1 

C. Standar Mutu yang Terkait -------------------------------------------------------------------- 1 

D. Istilah dan Definisi ------------------------------------------------------------------------------- 1 

E. Urutan Prosedur --------------------------------------------------------------------------------- 1 

F. Bagan Alir ----------------------------------------------------------------------------------------- 2 

G. Referensi ------------------------------------------------------------------------------------------- 3 

H. Lampiran ------------------------------------------------------------------------------------------ 3 

 

 

 

 

 

 



 

Hal. 1 

A. Tujuan 

1. Merancang kegiatan pembelajaran selama satu semester sebagai implementasi 

kurikulum 

2. Mendistribusikan beban mengajar secara adil dan merata pada dosen FPUB. 

3. Mengoptimalkan penggunaan sarana dan prasarana ruang dan fasilitas di FPUB. 

4. Mempermudah pelaksanaan, monitoring dan evaluasi kegiatan pembelajaran selama 

satu semester. 

B. Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait 

......<lingkup/batasan aktivitas dan lingkup area/unit yang terlibat dalam prosedur>...... 

 

C. Standar Mutu yang Terkait 

......<narasi standar mutu yang terkait dengan output/outcome dari prosedur>...... 

 

D. Istilah dan Definisi 

1. Komisi Pembimbing adalah dosen yang bertanggung jawab membimbing tesis 

2. Ketua Komisi Pembimbing adalah dosen dengan jabatan akademik sekurangkurangnya Lektor 

Kepala yang masih aktif dan bergelar Doktor 

3. Anggota Komisi Pembimbing adalah dosen dengan jabatan fungsional Lektor yang masih 

aktif dan bergelar Doktor 

 

E. Urutan Prosedur 

1. Mahasiswa mengisi blangko yang telah disediakan oleh Akademik 

2. Mahasiswa menyerahkan data pengajuan calon pembimbing ke bagian Akademik 

3. Bagian Akademik mencetak surat pengantar dan diserahkan kepada Ketua Jurusan 

masing-masing program studi 

4. Ketua Jurusan memberikan hasil persetujuan kepada bagian Akademik untuk dicetak 

SK pembimbing 

5. Akademik mencetak SK yang berisi komisi pembimbing 

6. Akademik memberikan salinan SK kepada mahasiswa yang bersangkutan 

7. Masing-masing pembimbing menerima SK Dekan 

  



 

Hal. 2 

 

F. Bagan Alir 

<pelaku 

prosedur> 
<kegiatan/tahap prosedur> 

 <input/output 

kegiatan> 

 

 
 

 
 

 
 

  

Mahasiswa 

 

 

 
 

 
 

  

Akademik 

 

 

 
 

 
 

  

Jurusan 

 

 

 
 

 
 

  

Akademik 

 

 

 
 

 
 

  

 
 
  

 
 

    

Mulai 

Mengisi blangko  

(5 menit) 

Pengajuan 
Pembimbing 

 

Membuat surat pengantar 

(15 menit) 

Surat Pengantar 

 

Merapatkan dan memberikan hasil 
komisi pembimbing ke akademik 

(2 hari) 

Persetujuan 
pembimbing 

 

Memproses dan mencetak SK 
Pembimbing 

(5 menit) 

SK Pembimbing 

 

A 



 

Hal. 3 

 

 

 

 

  

 
 

  

Akademik 

 

 

 
 

 
 

  

Akademik 

 

 

 
 

 
 

  

 
 

  

G. Referensi 

......<daftar dokumen acuan dalam penyusunan prosedur>...... 

1. ………………………………………….. 

2. ………………………………………………………. 

3. …………………………………………………………….. 

 

H. Lampiran 

......<instruksi kerja, formulir dan lampiran lain yang diperlukan untuk 

mendukung proses>...... 

 

 

 

 

A 

Memeberikan salian SK kepada 
mahasiswa 

 (1 menit) 

SK Pembimbing 

 

Memberikan SK pembimbing ke 

masing-masing dosen 

SK pembimbing 

 

Selesai 


